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[bookmark: _heading=h.x4g4oi28cef8]TERMO PARA CONVERSÃO DE CARGA HORÁRIA DE ATIVIDADES PROFISSIONAIS PARA A UC ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
[bookmark: _heading=h.etbohh31b57x]CURSO SISTEMAS DE INFORMAÇÃO
	Solicito a conversão de carga horária de atividades profissionais desenvolvidas na área de Sistemas de Informação para fins de cumprimento parcial ou total da carga horária do Estágio Curricular Supervisionado, no limite máximo estabelecido pelo Regulamento do Curso. 
Declaro que as atividades profissionais estão sendo realizadas durante o período letivo em que me encontro matriculado(a) na unidade curricular (UC) Estágio Curricular Supervisionado.
Aluno(a): ___________________________________________
Matrícula: __________________________________________
Período: _____________________
Professor (a) Orientador (a):  __________________________
[bookmark: _heading=h.g91k1fbh2v37]Dados da Atividade Profissional
Tipo de vínculo:
 (       ) Empregado(a) – CLT                                         (     ) Servidor Público 
 (       ) Pessoa Jurídica – PJ - sócio/proprietário
Empresa / Organização: _______________________________
Período da atividade profissional a ser considerado: ___/___/___ a  ___/___/___
Carga horária semanal média: ____________
Função / Cargo exercido: ______________________________



Documentação obrigatória (conforme o tipo de vínculo)	Para vínculo CLT	Entregar, juntamente com este requerimento:	1- Cópia da Carteira de Trabalho (páginas de identificação e contrato vigente ou histórico);
2- Declaração da empresa, em papel timbrado ou com assinatura digital válida, contendo:	cargo/função exercida;	descrição detalhada das atividades desenvolvidas;	período de atuação;	carga horária semanal;	ciência do aproveitamento da atividade profissional para cumprimento do estágio obrigatório.	Nem todo trabalho será aceito — depende da análise do Colegiado do curso.	Para Pessoa Jurídica (PJ) / Autônomo(a)	Entregar, juntamente com este requerimento:	1- Comprovante de constituição da Pessoa Jurídica (CNPJ ativo) ou Comprovante de registro como MEI e inscrição na Prefeitura Municipal; Comprovante de recolhimento do ISS; Cartão CNPJ atualizado da empresa e comprovação de atividade regular;	
2- Contrato(s) de prestação de serviços, notas fiscais ou documentos equivalentes que comprovem a atuação profissional;	
 3- Declaração do(a) próprio(a) aluno(a), detalhando:	Relatório descritivo das atividades desenvolvidas, elaborado pelo(a) aluno(a), conforme orientações do Professor Orientador.	período de atuação - comprovada;	carga horária média semanal - comprovada;	IMPORTANTE: Não poderão ser avaliadas as atividades profissionais informais, que não tenham comprovação formal/ legal. Nem todo trabalho será aceito — depende da análise do Colegiado do curso.	Servidor Público	Entregar, juntamente com este requerimento:	1. Comprovação do vínculo público: Portaria de nomeação/publicação no diário oficial; Termo de posse ou contrato administrativo (no caso de temporário);

2. Declaração do órgão público: Emitida com assinatura digital válida, contendo: 	cargo/função exercida;	descrição detalhada das atividades desenvolvidas;	período de atuação;	carga horária semanal;	declaração de ciência de que as atividades serão utilizadas para aproveitamento de estágio obrigatório.	Importante:	O vínculo precisa ser formal e comprovado (assim como CLT e PJ).	As atividades devem ser compatíveis com a área do curso.	Nem todo trabalho público será aceito — depende da análise do Colegiado do curso.


Declaração do(a) aluno(a)	Estou ciente de que:	A conversão está condicionada à análise e aprovação do Colegiado do Curso, considerando:	realização do exercício profissional no mesmo período em que está cursando a UC Estágio Curricular Supervisionado;	relação direta das atividades com a área de Sistemas de Informação;	complexidade técnica das atividades desenvolvidas;	aderência às competências previstas no Projeto Pedagógico do Curso;	entrega dos documentos comprobatórios das informações apresentadas.	Devo cumprir todas as exigências da disciplina, incluindo:	entrega de plano de atividades e relatórios;	acompanhamento por Professor Orientador;	submissão ao processo de avaliação definido pelo curso;	Data da solicitação: ___/___/_____		_______________________________________	Assinatura do (a) aluno (a)


PROFESSOR ORIENTADOR	Declaro estar ciente e de acordo com a solicitação de conversão de carga horária de atividade profissional para cumprimento do Estágio Curricular Supervisionado, comprometendo-me a acompanhar academicamente o(a) aluno(a), avaliar os relatórios apresentados e verificar a compatibilidade das atividades com a área do curso de Sistemas de Informação.			Assinatura: ___________________________________  



A conversão de atividade profissional para fins de cumprimento do Estágio Curricular Supervisionado não substitui o caráter formativo do estágio, sendo avaliada caso a caso, conforme Regulamento do Curso de Sistemas de Informação e Resolução nº 06/2024 da UFVJM.
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